	При заполнении анкеты необходимо внимательно ознакомиться со всеми пунктами и ответить на вопросы точно, полно и лаконично. Если у Вас возникли сомнения в отношении каких-либо данных и уточнить их не представля​ется возможным, просим отметить это в соответствующих пунктах.
Помните, искажение заносимых в анкету сведений может повлиять на решение о принятии Вас на работу. Сохра​нение конфиденциальности изложенной в анкете информа​ции гарантируется.
Фамилия ________________________________________________________________  
Имя ____________________________________________________________________

Отчество_________________________________________________________________ 

Дата рождения____________________________         Гражданство ________________


	            Ф о т о

           ( 3 х 4)                                              


	Если изменяли фамилию, то укажите прежнюю, а также причину ее изменения:

	

	


	Фактическое место

проживания

_________________________________________________________________________________
	Место регистрации

_____________________________________________________________________________________________
	

	Тел. Дом.
	Тел. по месту рег-ции.
	

	Тел. Моб.                                                                            E-mail:


	Образование
	
	Ученая степень (звание)
	

	Месяц и год
	Наименование учебного

Заведения
	Факультет
	Специальность по диплому

	Поступления
	Окончания
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Обучение, повышение квалификации

	Месяц и год
	Наименование учебного

Заведения
	Тематика курсов, семинаров, тренингов и т.д.

	Поступления
	Окончания
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	                                                                        Компьютер

	 Пакеты прикладных программ, используемых в работе
	начинающий
	пользователь
	опытный

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	                                                                    Иностранный язык

	        Какой 
	              Где изучали, продолжительность 
	Со словарем
	Удовл - но
	Свободно

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Служба в Армии (служил, не служил, призывник и т.д.): ______________________________________________



	Трудовая деятельность. Начиная с последнего, затем предыдущее и т.д.,

включая службу в Вооруженных Силах и работу по совместительству.

	      Месяц и год
	Наименование организации (с указанием профиля деятельности организации)
	          Должность
	         Адрес      

   организации

	Поступ-ления
	Уволь-нения
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	                                    Ваши функциональные обязанности на последнем месте

	

	

	

	

	

	

	

	Заработная плата на последнем месте работы:                      


	                                   Ваши способности и навыки, полезные для работы в компании

	

	

	

	

	


	Являетесь ли Вы членом какой-либо организации, общества, а также учредителем, работали ли Вы в выборных органах, когда и в качестве кого.

	

	

	


	Семейное положение
	


	Дети (ФИО, дата рождения, место учебы, работы и жительства):
	1.

	
	2.

	
	3.

	
	4.


	Самопрезентация (личные и деловые качества, сильные и слабые стороны Вашего характера и т.д.). 
Данный документ оформить в качестве приложения к анкете необходимо кандидатам на должность руководителя.

	

	

	

	

	

	

	

	


	Я подтверждаю, что указанные мною в настоящей анкете сведения полны и соответствуют действительности. Сведения о себе и своих родственниках предоставляю добровольно, без какого-либо принуждения.

Я уведомлен (-а) о своих правах и обязанностях в области защиты персональных данных; даю свое согласие на обработку, хранение, проверку достоверности и полноты сведений, сообщенных о себе, любыми законными методами, в том числе путем получения данных обо мне у третьей стороны.
Я осведомлен (-а), что актуальность данной анкеты сохраняется 2 года. В случае приема кандидата на работу хранится в личном деле, в ином случае уничтожается.
«_____»_____________20____г.




___________________ (подпись)




	Раздел заполняется сотрудником кадровой службы!

	Предполагаемая должность, подразделение __________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

Рекомендует (Ф. И. О.  должность, подразделение) ___________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________




А Н К Е Т А





 








